MODELE DE DEMANDE DE MUTATION DE L’AGENT


Lettre de M…………………………….                                       	Le………, A………
Grade……………………………………




Lettre recommandée avec accusé de réception




Monsieur (ou Madame) le Maire (ou le Président),


J’ai l’honneur de vous informer de ma mutation à (ex : la mairie de) ……………………. (indiquer précisément la collectivité ou l’établissement d’accueil).

Monsieur (ou Madame) le Maire (ou Président) de ………………… souhaiterait que ma prise de fonctions intervienne à compter du ………..

Compte tenu du solde de mes congés annuels et RTT, je sollicite un départ votre collectivité/établissement à compter du ……………..  


Je vous prie d’agréer, Monsieur (ou Madame) le Maire (ou le Président), l’expression de ma considération distinguée.





Fait à ………. , le ……….
Signature de l’agent
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